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新文科计算社会科学平台使用说明 
 

一、社会调研数据采集管理平台 

1.社会调研数据采集管理平台操作流程 

社会调研数据采集管理平台操作流程如下： 

  

 

 

兰州大学数据采集管理平台登录地址为：http://www.my-data.cn/ ，输入

用户名和密码即可登录到综合调研平台，登录成功后如下图所示： 

 

系统默认进入调查任务界面，调查任务即调查项目。 

2.调查任务管理 

成功登录系统后，可以创建调查任务。 

登陆系统 新建调查任务 设计调查问卷 关联问卷 

切换状态 发布调查 调查执行 答卷管理 

http://www.my-data.cn/
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    2.1 添加调查任务 

点击界面上的“添加”按钮后，弹出如下所示界面： 

 

填写相关信息后，点击“保存”即可完成调查任务的新建工作。 

2.2 编辑调查任务 

如果新建的调查任务，有些信息不正确，可以选择需要修改的调查任务，点

击“编辑”按钮，进行修改，修改完成后点击“保存”按钮。 

2.3 设计调查问卷 

点击左侧的“问卷管理”，进入“问卷库”界面如下图所示： 

 

点击“添加主问卷” 
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弹出如下界面：（图中带有*号的为必填项） 

问卷编号：问卷唯一识别码。 

问卷名称：问卷中文名称。 

问卷导语：问卷出现之前，最开始展现给被调查对象所看到的语句，用于调

查项目的介绍等。 

问卷归属：选择系统默认值。 

问卷创建成功后，选择创建的问卷，点击上方的“设计问卷”按钮，如下图

所示： 

设计问卷页面，右侧显示为系统提供的题型库，中间区域为所设计的问卷。 

案例： 
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添加单选题操作如下：双击左侧的“单选题”，系统会自动在当前问卷中最

下面添加一道单选题： 

 

点击 按钮，对本题做复制操作 

点击 按钮，对本题做粘贴操作 

点击 按钮，对新添加的题目进行编辑操作，如下图所示： 

 

主要是对常规和选项进行编辑。如果需要添加图片，点击标题内容中的向下

的按钮，如下图所示： 
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点击图像按钮，出现如下所示界面： 
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按照上图中的 1/2/3 进行操作会进入如下窗口，在此窗口可对图片进行调

整，最后点击确认按钮即可。 

    其他题型操作类似。 
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2.4 关联问卷 

关联问卷主要是将问卷与调查任务进行关联，点击“调查任务”，选择需要

关联问卷的调查任务，点击“执行策略”，如下图所示：

 

 

问卷：调查任务需要关联的调查问卷。 

项目模式：系统默认值。 

项目类型：美亚数据采集管理平台。 

项目归属：无归属。 

2.5 切换状态 

新建的调查任务默认为“准备”状态，需要将调查任务的状态切换成“进

行中”状态才能够正式进行调查执行，在调查任务界面，选择需要切换状态的

调查项目，然后点击“切换状态”，选择“进行中”即可，如下图所示： 

 

2.6 发布调查 

在调查任务界面选择需要进行调查的调查项目，点击“发布调查”会弹出如

下界面： 
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2.7 调查执行 

手机通过扫描二维码或者将上述地址分享到朋友圈可进行调查。手机执行端

如下： 
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选择答案，点击下一页，直到点击“完成问卷”即可。 

2.8 答卷管理 

答卷管理包括答卷内容查看和答卷数据导出。 

2.9 答卷查看 

依次点击“执行管理”，“答卷管理”，如下图所示： 

 

系统会列出所有的调查项目，点击项目后面的“答卷管理”（图中标注 2

处） 

 

如下图所示： 

 

系统会列出该项目的所有答卷，点击“查看”按钮，可以查看答卷的详情，

如下图所示： 
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2.10 答卷导出 

答卷支持导出 Excel和 Spss格式，点击左侧的“统计监测”按钮，如下图

所示：

 

依次点击“答卷统计”“答卷导出”按钮，如下图所示： 

 

可以选择 excel 导出或者 spss导出。 

可以对单题进行柱状或者饼状展示，选择需要图形展示的题目，点击相应按

钮即可。如下图所示： 

 



 11 

也可以对不同问题进行交叉统计如下图，分别选择两个不同的题目后，点击

下方的柱状图显示，会在统计内容窗口生成对应的图表。 

 

3.模板库操作 

如需添加模板首先需要建立模板存储目录，依次点击“问卷管理”“模板库”

“添加根目录”出现如下界面： 

 

如需要在根目录添加子目录，选中根目录点击“添加子目录”即可。（如下

图） 
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建立目录后，可对根目录或子目录添加模板： 

首先选中需要添加的目录文件点击“添加模板”按钮，勾选添加文件点击“保

存”按钮（如下图）： 

                 

上图中，问卷信息窗口内，问卷显示的内容为“问卷库”中存在的问卷。 

添加模板后，选中已添加模板，点击“预览模板”出现可对模板内容进行预

览（如下图）： 
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4.指标库操作 

4.1 创建指标 

依次点击“问卷管理”“指标库”进入如下界面： 

首先添加目录文件点击“添加根目录”，建立根目录，如有需要可选中根目

录文件点击“添加子目录”：

 

建立目录后选中目录点击“添加指标”后出现如下图窗口 
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选择需要添加指标点击保存完成指标添加。 

注意：问题信息窗口中内容来源为“问卷库”中已编辑存在问卷。 

         

成功添加后（如下图）。 

 

4.2 导入指标 

如需导入指标需要先下载指标模板进行编辑 

点击“下载指标模板”如图 

 

按格式编辑指标模板后，点击“导入模板”出现如下图界面，点击“上



 15 

传”按钮选择需要上传的文件点击保存。  

 

4.3 指标预览 

依次进入“问卷管理”“指标库”界面，选择需要查看的指标点击“预览指

标”按钮（如下图）： 

 
选中指标点击“预览来源问卷”可以浏览指标出处。（如下图） 
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